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1 Pohiprogramm ’Visitors’

Kasutajaliidese legend:

1) Peamendil ja tooriistariba.

2) Kdalalisi objektil.

& Visitors [Admin] : Working Database - 127.0.0.1:C:\Program Files (x36)\Visitors\Visitors.fdb - m] X
File Options Services Help
S R4 = Kulalisi objeklil - 3 2
&= ¥ __ﬂ | 1 ) z
Visitors  permissions  Blackiist
Drag a co sade
£ MNumber Eesnimi . Il Riik Isikukood Kelle juurde Auto number Markused Saabus T Maardipr Todkoht
ari-lis Ménnik ID kaart Estonia 47101010033  |IT osakend Koosolek 13.02.2018 8:09.34 |19035 |K|]Iahste pa;
Mart Maasikas Pass Estonia KA0000002 Logistikaosakond 312EST DHL kuller 13.02.2018 8:10.40 2562 Auto pddsla
P2 0
3
/ ’
Swipe BlaaderiameT "I LR Series Swipe Aeader | i ot e | Fiadler connected |
ID Rieader Name : RFIDeas Card Reader | = == [Readercomnected  |Reader wating | 2
Estonian 1D Larg Presdesame— Alca bico LGB Smart Card Reader 0 | = == FReaderconneoted """ -
R 2

3) Tabel kilastajate andmete ja kellaaegadega.

4) Arvutiga Uhendatud kaardilugejate info ja staatus.

Sisselogimise aken:

L Legin prd
Login
|A-|:Imin v |
Pazsword
[ |
Ok Cancel
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1.1 Peameniiii kirjeldus

1.1.1 ‘File’ alammeniii

g4 Visitors [Admin] : Werking Database - 127.0.0.1: &\Program Files (xB6)\Visitors\Visitors.fdb

Eile Options Services Help

Export to... > Excel
Open Visitos.ini Text e
Log off HTML
Print Page setup AML
Font Size ]
Import Permissions from csv Dokument Riik Isikukood Kele juurde Auto number Iarl
Import Blacklist from csv ID kaart Estonia 47101010033  |IT osakond Koosolel
Pass Estonia Kaooooonz Logistikaosakond ITZEST DHL kul
Database »
Foss Fniand __PizSeseT pressosatond o
Exit

1) File - Export to... — ekspordib ekraanil olevate kiilastajate anded valitud formaati. See
kasklus on nahtav diguste olemasolul.

2) File - Open Visitors.ini — avab “Visitors.ini” faili seadete muutmiseks v6i parandamiseks.
See kasklus on nahtav diguste olemasolul.

3) File - Log off — logib kasutaja valja.

4) File - Print Page setup — valjatriki seadistus ( litsentsi ja diguste olemasolul ).

5) File & Font Size - Increase — suurendab tabeli fonti.

6) File - Font Size - Decrease — vahendab tabeli fonti.

7) File = Import Permissions from csv — eelregistreerimis andmete import csv failist. See
kasklus on nahtav diguste olemasolul.

8) File - Import Blacklist from csv — keelatud isikute andmete import csv failist. See kasklus
on nahtav diguste olemasolul.

9) File - Database -» Working — kuvab t60s olevat andmebaasi. See kasklus on nahtav

Oiguste olemasolul. Vt. tapsemalt Arhiivi andmete vaatamine.

10) File - Database - Archive — vdimalus kuvada arhiivi andmebaasi. See kasklus on ndhtav

Oiguste olemasolul. Vt. tapsemalt Arhiivi andmete vaatamine.

11) File - Exit — valjub programmist.
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1.1.2 ‘Options’ alammeniiii

Q‘, Visitors [Admin] : Working Database - 127.0.0.1:C:\Program Files (x86)\Visitors\Visitors.fdb

File = Options Services Help

— Readers
= T, =
User Accounts o

Visit User Permissions I

1.1.2.1 Kaardilugejate seadistamine

Options - Readers — Avab kaardilugejate hdalestamise akna. See kasklus ja nupp on

nahtav diguste olemasolul. Sama kasklust saab anda ka vajutades allolevale nupule:

B,

—

Nupule vajutades avaneb alljargnev aken:
L Visitors Readers — 4

Swipe Reader Mame

RFID Reader Mame

Eztonian 1D Card Reader Mame

Save Cloze

Siit saate valida arvutiga tGhendatud MRTD, RFID kaardilugeja ja Eesti ID kaardilugeja
millega soovite, et programm tootaks. Peale valikut vajutage nuppu ’Save’ ja

taaskaivitage programm. Vastav teade kuvatakse ka kaardilugejate staatuse osas:
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Swipe Reader Name . 3M CR Series Swipe Reader el Lol e |Fzader connected Fiestart program 111
RFID Reader Mame : AFIDea: Card Reader il Gl L |Fleader connected Reader waiting | Restart program 1!
Estonian |D Card Reader Mame : Alzor Micro USE Smart Card Reader 0 & el [d  |Reader connected Restart program 11

1.1.2.2 Kasutajate haldus ja paroolide muutmine

Options - User Accounts — Siit saate luua uusi kasutajaid ja maarata kasutajatele parooli
ning olemasolevate kasutajate paroole muuta ja kasutajaid kustutada. Uue andmebaasiga
on vaikimisi olemas kaks kasutajat — Admin ja Valvur. Vaikimisi Admin parool on “1” (ilma
jutumarkideta) ja Valvur parool on ,2“. See kasklus ja nupp on nahtav diguste olemasolul.
Sama kasklust saab anda ka vajutades allolevale nupule:

23

Nupule vajutades avaneb alljargnev aken:

L4 User Accounts — b

Mew Uzer [max 10 ch]

| =]

Create Delete

0Id Paszword |

EEEEET

Mew Pazswaord

EEEEET

Confirm Password

Ok Cloze

Akna (lemises sektsioonis saab luua ja kustutada kasutajaid ning alumises osas muuta

olemasolevate kasutajate paroole.
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1.1.2.2.1 Uue kasutaja loomine

Uue kasutaja loomiseks sisestage uus kasutajanimi ( max. 10 tahemarki )

L4 User Accounts — >

Mew Uzer [max 10 ch]

Toomas j

Ja vajutage nuppu ‘Create’ -> luuakse uus kasutaja.

Jargmiseks valige alumisest loetelust kasutajanimi mille olete just loonud ning sisestage
kasutaja parool lahtritesse ‘New Password’ ja 'Confirm Password’ ( 'Old Password’ jaab
tihjaks kuna sellel kasutajal varem parooli ei olnud ):

L4 User Accounts — b

Mew Uzer [max 10 ch]

|T|:u:|mas -

Create Delete

Toomaz -

0Id Paszword |

R

Mew Pazswaord

xxxﬂ

Confirm Password

Ok Cloze

Vajutage 'OK’ ja kasutajale on uus parool maaratud. Jargmiseks tuleb kasutajale maarata

Oigused ( vaikimisi koik Gigused puuduvad ). Tapsemalt vt. Kasutajate diguste mdaramine.
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1.1.2.2.2 Kasutajate kustutamine

Kasutaja kustutamiseks vali akna tilemises osas kasutaja keda soovid kustutada:

g4 User Accounts

Mew Uzer [max 10 ch]

pod

Create

=}

Ja vajutage nuppu 'Delete’ -> valitud kasutaja kustutatakse koos kdikide digustega.

NB! Ettevaatust, et te ei kustutaks koiki Admin digustega kasutajaid. Vastasel korral

pole véimalik teil siisteemi seadistada.

Admin parooli unustades voi koikide Admin Gigustega kasutajate kustutades p6orduge

Telegrupp AS poole.

1.1.2.2.3 Paroolide muutmine

Olemasolevate kasutajate paroolide muutmiseks valige alumisest loetelust kasutajanimi

kelle parooli soovite muuta:

| Toomas

0Id Pazzwiord
Mew Pazsward

Confirm Passward

Ok

Cloze

Sisestage vana parool ja kaks korda uus parool ( ‘Old Password’, ‘'New Password’ ja

’Confirm Password’ ) ning vajutage 'OK’ -> valitud kasutaja parool on muudetud.
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Vea korral kuvatakse vastav veateade:

Error =

Vana parool ei ole dige.

Information hod

Uued paroolid ei kattu. Sisesta uued paroolid uuesti.
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1.1.2.3 Kasutajate 6iguste madramine

Options = User Premissions — Kasutajatele diguste andmine. See kasklus on nahtav

vastavate diguste olemasolul.

&4 User Permissions

User Accounts

Delete fram DB

Backup Databaze
Festare Databaze

Open Backup falder
Open Restore folder

Filker and D atabase menu
Filter +

Print page Setup

Frirt

Select all Dezelect Al

Uszers

E
Expart Yisitars Shest
Open Yisitars. ini Permizsions Sheet
Feaders Blacklist Sheet

Uzer Permizzions Menu
Mew Yisitar Buttan

Wigitars Quick Custamization
Permiz Guick Custornization
Elacklizt Quick Cusomization
Yisitars Shest Double Click.
Permiz Sheet Dauble Click
Elacklizt Sheet Double Click
Impart Permizsions from cav

Import Blacklist from cav

] Cancel

Valige millised digused funktsioonid ja nupud on valitud kasutajale vajalikud ning vajutage

'Ok’ andmete salvestamiseks. Jargmisel kasutaja sisselogimisel on nahtavad ainult talle

lubatud toimingud.

Uuel loodud kasutajal puuduvad vaikimisi kdik Gigused ja need on vaja maarata kohe

peale uue kasutaja loomist.
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Kasutajadiguste kirjeldused:

Export — andmete salvestamine etteantud formaati ( menti )

Open Visitors.ini — Tarkvara seadistus faili avamine

Readers — kaardilugejate haalestus ( men(i ja nupp )

Passwords — paroolide muutmine ( menti )

Delete from DB — vanade siindmuste kustutamine andmebaasist ( menii ja nupp )
Backup Database — andmebaasi varukoopia tekitamine ( mendi ja nupp )
Restore Database — andmebaasi varukoopia taastamine ( menii ja nupp )
Open Backup Folder — varukoopia kausta avamine ( menii )

Open Restore Folder — taastuskoopia kausta avamine ( men )

Filter and Database menu— andmete paring/filtreerimine ( nupp ) + arhiivi vaatamine
Filter + - jooksvate andmete kuvamine/peitmine pdhiaknas ( nupp )

Print page Setup — valjatriiki seadistamine ( menii )

Print —andmete printimine ( nupp )

Visitors Sheet — tabel kiilastajate andmete ja kellaaegadega

Premissions Sheet — eelregistreerimiste tabel ja andmete sisestamine

Blacklist Sheet — keelatud isikute tabel ja andmete sisestamine

Valvur Premissions Menu — kasutaja 'Valvur’ diguste andmine ( meni )

New Visitor Button — kasitsi uue kiilastaja lisamine ilma RFID kaardita ( nupp )
Visitors Quick Customization — kiilastajate tabeli tulpade seadistamine

Premis Quick Customization — eelregistreerimiste tabeli tulpade seadistamine
Blacklist Quick Customization — keelatud isikute tabeli tulpade seadistamine
Visitors Sheet Double Click — ilma RFID kaardita kiilastajate valjaregistreerimine
Premis Sheet Double Click — eelregistreeringute kustutamine

Blacklist Sheet Double Click — keelatud isikute kustutamine

Import Permissions from csv — eelregistreeringute import csv failist

Import Blacklist from csv — keelatud isikute import csv failist
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1.1.3 ’Services’ alammeniii

gt Visitors [Admin] : Werking Database - 127.0.0.1:C\Program Files (x88)\Visitors\Visitors.fdb

File Options  Services  Help
; ' Backup Database
Restore Database )

Visitors  pPermi Open Backup Folder

Open Restore Folder

1.1.3.1 Varukoopia tekitamine

Service -» Backup Database.. — Tekitab kulastajate andmebaasist varukoopia
eelmaadratud asukohta serveri kodvakettal. See kasklus ja nupp on nahtav diguste
olemasolul. Sama kasklust saab anda ka vajutades allolevale nupule:

r
Nuppu vajutades teostatakse alljargnevad toimingud:
e Tehakse jooksvast andmebaasist serveri ’backup’ kataloogi varukoopia fail:
Visitors_<tdnane_kuupdev>_<kellaaeg>.fbk

1.1.3.2 Varukoopia taastamine

Service -» Restore Database.. — Taastab kilastajate registreerimise andmebaasi
varasemalt tehtud varukoopiast. See kasklus ja nupp on nahtav diguste olemasolul. Sama
kasklust saab anda ka vajutades allolevale nupule:

|
v

Nuppu vajutades teostatakse alljargnevad toimingud:

e Tehakse jooksvast andmebaasist serveri ’backup’ kataloogi varukoopia fail:
Visitors_<tdnane_kuupaev>_<kellaaeg>.fbk ( juhuks kui midagi peaks rikki minema

on véimalik jooksev andmebaas taastada )
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e Avaneb varukoopia valimise aken:

£ Open backup file x
Look in: | Backup j i
i Marne Date modified Type
) |_] Visitors12.02.2018_07.53.fbk 12.02.2018 7:53 FBK File
CQuick access . )
| | Visitors13.02.2018_11.31.fbk 13.02.2018 11:3 FBEK File
Wl ] Visitors13.02.2018_11.32.fbk 1302201811:32  FBKFile
Desktop || Visitors13.02.2018_12.04.fbk 13.02.2018 12:04 FBE File
m
Libraries
This PC
Network
€ >
File name: | ﬂ Open |
Files of type: Firebird Backup files - Cancel

Siit tuleb valida varukoopia fail millest soovitakse varukoopia taastada ning
vajutada nuppu 'Open’.

Kui antud varukoopia on Visitors 3.9 versiooni oma siis taastatakse antud
varukoopia.

NB! Peab meeles pidama, et andmebaasi taastades voetakse kasutusele ka vanas
andmebaasis olnud kasutajad ja paroolid.

Kui valitud fail ei ole Visitors 3.9 versiooni varukoopia v8i on mingi muu
andmebaasi fail siis kuvatakse alljargnev veateade ja varukoopiat ei taastata:

Warning >

ChProgram Files (x26)\Visitors\Backup'Backup.log
This file is not Visitors 3.9 database backup.

'y

Kui te olete veendunud, et tegemist on Visitors andmebaasi varasema versiooniga
siis palun poorduge Telegrupp AS poole, et saada juhiseid kuidas varasemat
Visitors andmebaasi saab uuendada 3.9 versioonile.
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1.1.3.3 Varukoopia kataloogid

Service - Open Backup Folder ja Open Restore Folder — avab vastava varukoopia kausta.
Need kasklused on nahtavad Giguste olemasolul.

"backup’ ja ‘restore’ kataloogid maaratakse tarkvara paigalduse kaigus. Hiljem on vdimalik
neid muuta failist Visitors.ini. Seadistuste tegemiseks otse Visitors.ini failist konsulteerige
ennem Telegrupp AS-ga.

1.1.4 To6oriistariba nuppude kirjeldus

L_@ — Andmete kustutamine andmebaasist. Vastava Oiguse olemasolul on vdimalik baasis
kustutada maaratud kuupdevale eelnevad siindmused.

Nupule vajutades avaneb alljargnev aken:
& Attention! pod

Delete mezsages before date

Yes . Ma

Rippmenidst valitud kuupaevast varasemad kirjed kustutatakse.

"Visitors’ tabelist

kustutatakse kdik kilastajad maaratud kuupdevast ettepoole, kes on hoonest lahkunud
( valja registreeritud ).

"Premissions’ tabelist

kustutatakse kdik eelregistreeringus maaratud kuupdevast ettepoole, kelle registreerimis
[6pukuupdev on moéddunud ( nt. kui kilastajale on antud eelregistreering 01.01.2013 —
31.12.2013 ja kuupdevaks valida 30.12.2013, siis antut eelregistreeringut ei kustutata
kuna I6ppkuupdev pole veel kitte joudnud ).
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? — Vastava diguse olemasolul avab siindmuste filtri. vt. To6tamine filtriga ( paringud )

— Vastava Oiguse olemasolul valib kdikide siindmuste ja tagastamata kaartide

vaate vahel.

I:(% — Vastava diguse olemasolul uue kiilastaja registreerimine ilma RFID kaardita.

1.1.5 Kaardilugejate staatuse riba

Arvutiga Uhendatud kaardilugejate info ja staatuse kirjeldus:

1) Kaardilugeja pole seadistatud:
|Swi|:|e Reader Mame : Mone =R =]

2) Kaardilugeja pole Ghendatud:
| RFID Reader Mame . RFIDeas Card Reader N e

3) Kaardilugeja on Gihendatud aga kaarti pole sisestatud:
| Eztonian ID Card Reader Mame : Alcor Micro USE Smart Card Reader 0 o [

Reader connection error

Reader connected Reader waiting

4) Kaardilugeja on Ghendatud ja kaart on sisestatud:

E ztonian |0 Card Reader Mame ; Alcor Micro USE Smart Card Reader 0 == ===

Reader connected Card ingerted
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1.2 Kiulastajate ja eelregistreeringute andmete tabel

1.2.1 Tabeli tulpade valik

Drag a column header har~* group by that column

Sumber Eesnimi Perekonnanimi Isikukood Dokument Riik Kelle juurde Markused
Click here to showhide/move columns | 47101010033 |ID kaart T Osakond Koolitus
2 Mustikas 12345578910 ID kaart T O=akond Koolitus
» 3 K00000001 Estonia T O=akond Koolitus

Perekonnanimi lsikukood Dokument Riik Kelle juurde Markused
Mannik 47101010033 ID kaart T Osakond Kooltus
Mustikas 12345578910 ID kaart IT Osakond Koolitus
K00000001 Pazs Estonia T O=akond Kooltus

— Vajutades tabeli nurka saab valida millised andmed ( tulbad ) on ekraanil ndhtavad.

1.2.2 Andmete sorteerimine / jarjestus

— Andmete sorteerimiseks/jarjestamiseks vajutage vastava tulba paisel.

1.2.3 Andmete filtreerimine pohiaknas

Drag a column header here to group by that column

lsikukood Dokument Rilk Kelle juurde Markused

1 |Markiis 47101010033 |ID kaart Estonia T Osakend
(Custom...} 12345678910 | ID kaart Estonia T Osakond

| Kiir
Mustikas Ko0000001 E=stonia T Ozakond

Ménnik

£ Mumber Ee=nimi

Koolitus

Koolitus

Koolitus

— Andmete filtreerimiseks pdhiaknas vajutage tulba kdrval olevale nupule ja valige andmed mida
soovite naha. Filtri eemaldamiseks vajutage all olevale punasele nupule.

T 7 (Kilalise eesnimi = Sander)

|F|FID Reader Mame : OMMNIKEY CardMan £
|Est|:|nian |0 Card Reader Mame : RICOH Ce
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2 Too6tamine programmiga

2.1 Kiilaliste registreerimine ja kiilastajakaartide viiljastamine

2.1.1 Automaatne reziim

Tarkvara tootab automaatses reziimis kui mdlemad RFID ( labipaasukaardilugeja ) ja ID
kaardilugejad on Uhendatud arvutiga ( lisavGimalusena saab (ihendada ka 3M CR100 MRTD
dokumendi lugeja ). Kui ndidata RFID kaarti lugejale avaneb , New visitor” ( uus kilastaja ) aken ja

automaatselt loetakse maha labipaasu kaardi number, mis kilalisele valjastatakse.

L4 Mew visitor — )4
Dokument Izikukood vii dokumendi nr

| =l =
Perekonnanimi Eesnimi

| = -

|Estunia j

Auto number

Kelle juurde

Mérkused

Kaardi number: 1476

Ok Cloze
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Kui peale seda sisestada ID kaardilugejasse ID kaart, loetakse sealt maha kdilastaja isikukood,

perekonnanimi ja eesnimi.

Kui arvutiga on Ghendatud 3M CR100 lugeja vdib sealt 1abi tdmmata MRTZ koodiga dokumendi.

MRTZ koodiga dokumendist loetakse maha dokumendi tilp, dokumendi nr., perekonnanimi ja

eesnimi.

Kui ID kaarti ei sisestata on vGimalus kasitsi tdita kdik andmed: dokumendi titp, isikukood voi

dokumendi number, perekonnanimi ja eesnimi.

Samal ajal vorreldakse sisestatud isikukoodi v6i dokumendi nr. keelatud isikute ja eelregistreeritud

andmetega ning kuupdeva vahemikuga. Kui isik on keelatud isikute nimekirjas kuvatakse vastav

kirje ja ’Kelle juurde’ andmetesse kirjutatakse automaatselt 'Keelatud’. Kui antud kuupdeval

eelregistreering puudub, siis kuvatakse vastav teade kui aga eelregistreering on olemas, siis

kuvatakse vastav tekst ja olemasolul ka eelregistreeritud lisainfo ( nt. auto numbrid voi kelle

juurde, markused ):

Kelle juurde

Kelle juurde

L4 New visitor — * L4 New visitor — * £2h New visitor — *
Dokument Isikukood vii dokumendi nr Dokument i wii i nr D leikukood vdi dokumendi nr
|ID kaart ~| 47101010023 | || o kaart | [47101010023 | | |paart | [47101010033 |
Perekonnanimi Eesnimi Perekonnanimi Eesnimi Perekonnanimi Eesnimi
[ Mannic | |arilis x| || [mannik | | ari-lis x| | |mannix | | wari-Lis |
Riik Riik Riik
Estonia - Estonia - Estonia -
Ok kuni 31.12.2018! Keelatud isik!

Aute number Auto number 123ABC Auto number

- | - | -

L ]

Kelle juurde

Markused

‘IT osakond

Markused

|Keelatud

Markused

Kaardi number: 1476

Ok

Close

‘Knusulek

Kaardi number: 1476

Ok Close

|Ta ustakontroll tegemata

Kaardi number: 1476
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Peale seda on vdimalik kasitsi tadita lisalahter auto number v6i numbri olemasolul teha auto
numbril topelt-kldps ja andmed tdidetakse automaatselt.
Igal registreeringul on ka vabalt tdidetav markuste lahter.

L4 Mew visitor — >
Dokument Isikukood vii dokumendi nr

|||:u kaart -] |4?1 01010033 |
Perekonnanimi Eeznimi

|r.'| annik -] II'.'Iari—Iiis |
Riik

IEstunia j
Ok kuni 31.12.2018!

Auto number 123ABC
'| - |

Kelle juurde

|IT osakond

Méarkused

|Kuus-ulek

Kaardi number: 1476

Ok Close

Kui lahtrid taidetud, tuleb info kinnitada vajutades , Ok“ vGi kaks korda ,,Enter” klahvi.
Peale seda on kiilastaja andmed ndhtavad pohiaknas koos kaardi valjastamise kuupdeva ja

kellaajaga ja kllastaja on sisse registreeritud :

9 Visitors [Admin] : Working Database - 127.0.0.1:C:\Program Files (xB6)\Visitors\Visitors.fdb - [m] >

File Options Services Help

SR ARTE @ = Kulalisi objektil - 4

Visitors  Permissions Blacklist

& Number 7 Eesnimi Perekonnanimi Dokument Riik Isikukood Kelle juurde: Auto number Mérkused Saabus Lahkus Kaardinr Tookoht
1 Mari-lis Mannik ID kaart Estonia 47101010033 | IT osakond Koosolek 13.02.2018 8:09.34 19035 Kulaliste paasla
2 Mart Maasikas Pass Estonia KA0000002 Logistikaosakond JMZEST DHL kuller 13.02.2018 8:10.40 2562 Auto pédsla
3 Maria Olivia Virtanen Pass Finland XP1234567 Pressiosakond Ndupidamine 13.02.2018 81427 15508 Kilaliste paésla
» T Mannik ID kaart Estonia 47101010033 | IT osakond Koosolek 13.02.2018 16:46.03 Kiilaliste padsla

Kui kilastaja tagastab kilastajakaardi on vajalik seda uuesti ndidata korra RFID kaardilugejale.

Selle toiminguga registreeritakse kaardi tagastus aeg ja eemaldatakse kilastaja pohiakna loetelust.
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2.1.2 Pool-automaatne reziim

Kilastajaid on vdimalik registreerida ka ilma td6tava kaardilugejata. Vastava diguse olemasolul

saab uut kiilastajat registreerida vajutades ,New visitor” nuppu tooriistaribal.

g

Kui seda nuppu vajutada avaneb ,New visitor” aken ja tekib vGimalus kiilastajakaardi number
kdsitsi sisestada.

L4 Mew visitor — >
Dokument Izikukood vii dokumendi nr

I =l =
Perekonnanimi Eesnimi

| = -

|Estunia j

Auto number

Kelle juurde

Mérkused

Kaardi number

—

Ok Close

Ulejaanud kiilastaja info on vdimalik saada ID kaardilugejast, 3M CR100 dokumendi lugejast, kui

see on arvutiga Uhendatud voi taita kdik andmed kasitsi.
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Kui kilastaja tagastab labipdaasukaardi ja RFID kaardilugeja pole arvutiga iihendatud, tuleb teha

hiirega topelt-klops pohiakna selle kiilastaja tabeli rea peal.

Wisttors | Permissions | Blackiist |

Drag a column header here to group by that column

£ Mumber Eesnimi Perekonnanimi lsikukood Dokument Riik Kelle juurde Markused
2 Mart Mustikas 123455785910 ID kaart Estonia T Osakond Koolitus
KO0000001 Pazs Estonia T O=akond Koolitus

3 Jaorh Kiir
Estenia T O=akond Koosolek

47101010033 ID kaart

Peale seda kuvatakse teile kinnitusaken:

*

Canfirm

@ Kas oled kindel?
Mo |

Kui olete kindel, siis vajutage ’Yes’ ja sellega registreeritakse kiilalise kasitsi kaardi tagastuse

kuupaev ja kellaaeg ning kirje eemaldatakse pdhiakna loetelust.
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2.2 Kilastajate eelregistreerimine

2.2.1 Eelregistreerimise lisamine

Kulastajate eelregistreerimiseks minge 'Premissions’ lehele:

Permiz=zions | Blacklist

Uue registreeringu sisestamiseks vajutage nuppu:

@ ning peale seda avaneb teil alljargnev aken:

£ Add permission — *
Firma Perekonnanimi
II'.'Iees.ja Koer 00 j II'.'Iﬁnnik j
Eeznimi Isikukood
|r.'| ari-Liis -] |4?1 01010033 -
Auto number Kelle juurde
123ABC |rr osakend
Mérkused
IKuusulek
Alates... Kuni...
13.02.2018 vl [a112201 v
Ok Cloze

Siin on vajalik tdita kogu eelregistreerimis info kiilastaja kohta. Eriti oluline on sisestada vaga
tapselt isikukood voi dokumendi number, kuna selle alusel toimub kaardi viljastamisel
andmete kontroll. Lubatud on siimbolid on numbrid ja tdhed.

Permissions | piackist

Drag a column header here to group by that column

Eesnimi Perekonnanimi Isikukood Kelle juurde Méarkused Auto number Registreeritud
Mees ja Koer 00 Mari-Liis Mannik 47101010033 IT Osakond Koosolek 123ABC 15.12.2015 31122015 15122015 09:22.42

Kui kdik andmed sisestatud siis, vajutage 'Ok’ ja antud isiku eelregistreering kuvatakse aknas:
Kdik aegunud eelregistreeringud kustuvad aknast automaatselt.
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2.2.2 Eelregistreerimise kustutamine

Kui soovite mdnda eelregistreeringut kasitsi kustutada, siis tehke vastava rea peal hiirega
"topelt klops’ ja vajutage kinnitusaknal 'Yes'.

2.2.3 Eelregistreeringute import csv failist.

Eelregistreeringuid on vGimalik importida csv failist. Faili nadidise leiate ’Visitors\Tools’ kataloogist.

Andmete importimiseks ( diguste olemasolul ) valige meniist File & Import Permisiions from
csv

Peale seda avaneb aken, otsige lles eelnevalt koostatud csv fail ning vajutage ‘Open’

L4 Open x
Look in: | Toals j i
i Marne Date modified Type
) = Blacklist_import_3.9.cov 12.01.2018 13:10 Microsoft
Quick access )
B: Country_01_2018.csv 19.12.2017 15:53 Microsoft
- B: Permizsions_|mport_3.9.csv 09.02.2018 7:59 Microsoft
Desktop
™
Libraries
This PC
Network
£ >
File name: || ﬂ Dpen
Files of type: |CS‘-.."fiIes j Cancel

Kui csv fail on Oigesti koostatud siis imporditakse kéik andmed Permissions ( Eelregistreeringute )

tabelisse. Andmed lisatakse alati varasematele juurde, eelnevaid registreeringuid ei kontrollita
ega kustutata!
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Kui faili andmetes on viga ( moni kohustuslik vali tditmata ) kuvatakse alljargnev veateade:

Error hod

I.-f""'\-.l Sisesta kéik andmed!

Vigase faili puhul andmeid ei impordita. Antud faili sisu tuleb lile kontrollida, kas koik
kohustuslikud andmevaljad on tdidetud.

Kui valitud CSV fail ei sisalda kohustuslikku esimest kahte rida ( vale faili formaat ) kuvatakse
alljargnev veateade:

Visitors ot

Incorrect csv input file

2.2.3.1 csv faili struktuur

Faili naidise leiate 'Visitors\Tools’ kataloogist. Siin on kuvatud naidis faili sisu:

| Permissions_mport_3.9.csv - Notepad - O X
File Edit Format View Help

Firma*;Perekonnanimi*;Eesnimi*;Isikukood®;Alates™;Kuni*;Kelle juurdej;fAuto nr. 1;Auto nr. 2;Auto nr. 3;Auto nr. 4;Mirkused
Mees ja Koer OU;Minnik;Mari-Liis;47101010033;01.01.2018;31.12.2018;IT osakond;1234BC;;;;Koosolek

Oluline on sailitada failis esimene ja teine rida. Kolmandast reast saab tdita imporditavad andmed.
Kohustuslikud valjad mida kindlasti peab tditma on tdhistatud *. Nendeks on:

Firma, Perekonnanimi, Eesnimi, Isikukood, Alates ja Kuni.
Valikuliselt voib eelregistreeringusse lisada veel Kelle juurde ja Auto numbrid ja Markused

Kogu infot on vdimalik lihtsalt to6delda Excelis. Failile tuleb peale andmete sisestamist teha 'save

as csv'.
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Permissions_|mp

Insert Page Layout Farmulas Data View Add-ins Team Q Tell me what you want to do
alls - - —
g"C“t Calibri AN =E=2 % EWapTet General . 2 _# | Norma
3 Copy ~
Paste - | == = | &= a= [ 2 «0 o0 Conditional Formatas
: ~ Format Painter I U & ' = = = | = 3= Merge & Center % * S 0 Formatting~ Table - E
Clipboard [F] Font [F] Alignment [P MNumber [P
Al ~ £ || wisitors_3_9pP
A B T D E F G H ] K L
1 |visitors 3 9> |
2 |Firma* Perekonnanimi® Eesnimi® Isikukood* Alates* Kuni* Kelle juurde Autonr.1 Autonr.2 Autonr.3 Auto nr.4 Markused
3 |Mees ja Koer QU Mannik Mari-Liis 47101010033 01.01.2018 31.12.2018 IT osakond 123ABC Koosolek
A

2.3 Keelatud isikud

2.3.1 Keelatud isikute lisamine

Keelatud isikute lisamiseks minge ‘Blacklist’ lehele:

| Visitors | F‘ermiss.iunsl Blacklist |_

Uue isiku sisestamiseks vajutage nuppu:

E ning peale seda avaneb teil alljargnev aken:

L4 Mew Blacklist - *

| zikLik.oiod:

! =]

Perekannanimi:

| |~}

E ezrimi;

| |~}

karkuzed:

Ok Cloze

Siin on vajalik tdita kogu info keelatud isiku kohta. Markuste lahter on valikuline. Eriti oluline on
sisestada vaga tapselt isikukood voi dokumendi number, kuna selle alusel toimub kaardi
vdljastamisel andmete kontroll. Lubatud on siimbolid on numbrid ja tihed.
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Kui kdik andmed sisestatud siis, vajutage 'Ok’ ja antud isiku andmed kuvatakse aknas:

Visitors | Permissions | Blacklist

Drag a column header here to group by that column

Number Eesnimi Perekonnanimi Isikukood Markused

Registreariud
15.12.2015 13:37:19

Mari-Liis Mannik 47101010033

2.3.2 Keelatud isiku kustutamine

Kui soovite mdnda keelatud isikut kasitsi kustutada, siis tehke vastava rea peal hiirega
"topelt kldops’ ja vajutage kinnitusaknal ’Yes’.

2.3.3 Keelatud isikute andmete import csv failist.
Keelatud isikuid on v&imalik importida csv failist. Faili ndidise leiate ’Visitors\Tools’ kataloogist.

Andmete importimiseks ( diguste olemasolul ) valige meniiist File = Import Blacklist from csv
Peale seda avaneb aken, otsige lles eelnevalt koostatud csv fail ning vajutage 'Open’

L4 Open x
Look in: I Toals j - i
i Marne Date modified Type
) ﬁ Blacklist_import_3.9.csv 12.01.2018 13:10 Microsoft
Quick access )

ﬁ Country_01_2018.c5v 16.12.2017 153:53 Microsoft

- ﬁ Permissions_lmport_3.9.csv 09.02.2018 7:59 Microsoft
Desktop

m
Libraries
This PC
Metwark
€ >
File name: EII-Ech-'.Iist import_3.9.cav j Open I
Files of type: ICS‘..."ﬁIes ;I Cancel |
A
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Kui csv fail on Oigesti koostatud siis imporditakse k&dik andmed Blacklist ( Keelatud isikute )
tabelisse. Andmed lisatakse alati varasematele juurde, eelnevaid andmeid ei kontrollita ega
kustutata!

Kui faili andmetes on viga ( mdni kohustuslik vali tditmata ) kuvatakse alljargnev veateade:

Error hod

I.-f""'\-.l Sisesta kéik andmed!

Vigase faili puhul andmeid ei impordita. Antud faili sisu tuleb lile kontrollida, kas koik
kohustuslikud andmevaljad on tdidetud.

Kui valitud CSV fail ei sisalda kohustuslikku esimest kahte rida ( vale faili formaat ) kuvatakse
alljargnev veateade:

Visitors ot

Incorrect csv input file

2.3.3.1 csv faili struktuur

Faili naidise leiate 'Visitors\Tools’ kataloogist. Siin on kuvatud naidis faili sisu:

| Blacklist_import_3.9.csv - Notepad — O *

File Edit Format VYiew Help

h."isitor's_B_QBL; HH

Perekonnanimi®;Eesnimi*; Isikukood*®;Markused
Mannik;Mari-Liis;471081818033; Taustakontroll tegemata

Oluline on sailitada failis esimene ja teine rida. Kolmandast reast saab tdita imporditavad andmed.
Kohustuslikud véljad mida kindlasti peab tditma on tadhistatud *. Nendeks on:

Perekonnanimi, Eesnimi ja Isikukood.

Valikuliselt voib lisada veel Markused
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Kogu infot on vdimalik lihtsalt toddelda Excelis. Failile tuleb peale andmete sisestamist teha save

as Csv.

Insert Page Layout Farmulas Data
& - - jp—
db Cut Calibri M- E=E= ¥ B
; ER Copy -
aste . ALl === leEeElE
> ¥ Format Painter B I U - O L - - — = E
Clipboard Fa Fant P Alignmeni
Al 2 F || WVisitors_3 9BL
A B C . D | E |
1 |visitors_3 98L |
2 |Perekonnanimi® Eesnimi* Isikukood® Markused
3 |Mannik Mari-Liis 47101010033 Taustakontroll tegemata
4
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3 Raportid ja Export

3.1 Tootamine filtriga (paringud )

Filter on vajalik paringute ja raportite koostamiseks. Kilastajate ajaloo paringu tegemiseks tuleb

vajutada nuppu ,Filter”:

) ¢

Peale seda avaneb uus ,Filter” aken:

Kilastajaid kokku :

Filter
Dokument
I =
Perekonnnimi
=
Kaardi number
| =l
Riik
| =l
Saabus
[ kaik
Alates
[13.02.2018 |
Kuni
[13.02.2018 |

- *
Dokumendi nr vii isikukood
=
Eesnimi
=
Auto number
| k1
Todkoht
| =l
Kelle juurde
Markused
Clear Run Report

Andmete filtreerimist saab teha alljargnevate

kombinatsioonidega:

e Kuupdev + dokumendi tiitip

e Kuupdev + dokumendi number

e Kuupaev + kiilalise eesnimi

e Kuupdev + kilalise perekonnanimi

e Kuupadev + kaardi number

e Kuupdev + auto number

e Kuupadev + Riik

e Kuupadev + Tookoht

e Kuupdev ( sel juhul kuvatakse koik
andmed sel kuupaeval vbi vahemikus )

e Kuupdev + vabateksti otsing tulbast
’Kelle juurde’

e Kuupdev + vabateksti otsing tulbast
"Markused’
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Naide: kui soovitakse raportit kdikide kiilastajate kohta ajavahemikus 06.11.2014 —01.12.2014 kes
kasutasid ID kaarti, tuleks taita filtri aken alljargnevalt ja vajutada nuppu ,,Run Report”:

Filter — X

Dokument Dokumendi nr vdi isikukood

IID kaart j | j

Perekonnnimi Eesnimi

| = | =]

Kaardi number Auto number

| 2 | =]

Riik Todkoht

| = | =l

Saabus

Alates Kelle juurde

[13.022018 | |

Kuni Warkused

[13.022018 | |

Kilastajaid kokku: &5 Clear

Filter aknas kuvatakse leitud kiilastajate arv ‘Kilastajaid kokku:’

Filtreeritud andmed kuvatakse p&hiaknas vastavalt filtrile:

Q Visitors [Admin] : Working Database - 127.0.0.1: C:\Program Files (x86)\Visitors\Visitors.fdb - a x

Eile QOptions Services Help

% s 9 ! ? @ ’% = Kulalisi objektil - 4

Visitors  Permissions  Blackiist

E Mumber & Eesnimi Perekonnanimi Dokument Riik Isikukood Kelle juurde Auto number Markused Saabus Lahkus Kaardinr Tookoht

1 Marilis Ménnik D kaart Estonia 47101010033  |IT osakond Koosolek 13.02.2018 2:09.34 19035 Kilaliste pddsla

4 Mari-lis Ménnik ID kaart Estonia 47101010033  |IT osakond Koosolek 13.02.2018 16:21.08 13.02.2018 16:24 00 Kiilaliste padsla

5 Mari-Liis Ménnik ID kaart Estonia 47101010033  |Keelatud Taustakontroll 13.02.2018 16:41.18 13.02.2018 16:41 17 Kiilaliste padsla
tegemata

8 Mari-Liis Ménnik ID kaart Estonia 47101010033  |Keelatud Taustakontroll 13.02.2018 16:44 22 13.02.2018 16:44 21 1478 Kiilaliste padsla
tegemata

Mari-lis Ménnik ID kaart Estonia 47101010033  (UGEETLLG] Koosolek 8 Kiilaliste padsla
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3.2 Andmete export

Peale andmete filtreerimist on vdimalik need andmed eksportida eraldi faili klikkides menis
File & Export to... :

& Visitors [Admin] : Working Database - 127.0.0.1:C:\Program Files (x86)\Visitors\Visitors.fdb

File Options Services Help

Export to... ¥ Excel
Open Visites.ini Text e
Log off HTML
Print Page setup XML
Font Size >
Import Permissions from csv mi Dokument Riik Isikukood Kelle juurde
Import Blacklist from csv ID kaart Estonia 47101010033 |IT osakond
ID kaart Estonia 47101010033 | IT osakond
Database >
ID kaart Estonia 47101010033 | Keelatud
Exit
L WATFCIS THETTIE ID kaart Estonia 47101010033 | Keelatud

N T T - [E .

Eksportimisel saab valida nelja erineva formaadi vahel: Excel, Text, HTML ja XML.

Valida koht kuhu andmed salvestada ja anda failile nimi:

L4 Save As *
Savein | Tools ﬂ EF Eg~
i MName Date medified Type

Me items match your search.
Quick access ¥

Desktop

Libraries

L

This PC

Network

< >

File name: | ﬂ Save
Save as type: |Tea.1 files j Cancel

Parast seda vajutada nuppu , Save” ( Salvesta ). Raport salvestatakse valitud formaati ja kisitakse

kas avada fail kohe:

Information ot

Mo i QK

Kui vajutada ,,OK” avatakse raport vastavas programmis.

Eksporditakse alati need andmed mis on ndhtavad pohiaknas!
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3.3 Andmete printimine
Kui teil on olemas Printimise litsents ja vastavad digused on vdimalik pdhiaknas olevad andmed

saata arvuti vaikimisi printerisse vajutades nuppu:

=
[

Prinditakse alati andmed mis on ndhtavad pohiaknas!

Naidis valjatriikk:

15. detsember 2015. a. 12:59:17

Mistors
Mumbe  Eesnimi P erekonnanimi Isikulkood Dokurnent Riik Kelle juurde M arkused Auto nurmber Saahus Lahkus Kaardi nr
r
1 |Mari-lis Mannik 47101010033 |ID kaart Estonia IT Csakond Koolitus 123ABGC 15122015 081446 15122015 09:11:43 15508
2 |Mart Wustikas 12345678910 1D kaart Estonia IT Cisakond Koolitus 2228AR 15122015 08:18:57 15509
7 |Mari-lis Mannik 47101010032 |ID kaart Estonia IT Osakond Hoosolek 123ABC 15122015 08:34:53 15608
4 |Mari-lis Mannik 47101010033 |ID kaart Estonia IT Csakond Hoosolel 15122016 09:32:49 15122015 09:32:48  1E603
5 |Mari-lis Mannik 47101010032 |ID kaart Estonia IT Osakond Hoosolek 123ABC 16122015 08:33:31 15122015 03:33:31 (15608
6 |Mari-lis Mannik 47101010033 |ID kaart Estonia IT Crsakond Hocsolek 123ABGC 15422015 08:3443 15122015 08:34:13  [{E&08

&
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3.4 Arhiivi andmete vaatamine

Arhiveeritud andmeid saab vaadata vastavate Giguste olemasolul. Kui digused on olemas vali
menuust:
File - Database - Archive :

L Visitors [Admin] t Working Database - 127.0.0.1:C\Pragram Files (x86)\Visitors\Vis

File = Options Services Help

Export to... » @ %
=]
Open Visitos.ini -

Log off
Print Page setup
Font Size »
Import Permissions from csv nnanimi Dokument Riik
Import Blacklist from csv IlD kaart Estonia
. Estoni
Database > Working ostonia
. Estonia
Archive

Exit

Avaneb arhiivi faili valimise aken, valige arhiivi fail ning vajutage ‘Open’;

L4 Select Archive x
Look in: I Restare j - £ B~
~
i Mame Date modified Type
X D VISITORS_1.DL1.FDB 26.02.2018 15:48 FDE File
Quick access .
D VISITORS26.02.2018_14.17.FEK.FDB 26.02.2018 15:45 FDE File
Desktop
"
Libraries
This PC
Netwark
< >
File name || j Open
Files of type | Firebird files | Cancel |

Kui valitud arhiiv oli Visitors 3.9 versiooni oma kuvatakse teie arhiivi andmed:

L4 Visitors [Admin] : Archive Database - 127.0.0.1:C:\Program Files (xB6)\Visitors\Restore\VISITORS.FBK.FDB

File Options Services Help

? % = Kulalisi objektil : 3

Misitors | permissions  Blacklist

Drag a co eader here to group by t
£ Number Eesnimi Perekonnanimi Dokument Riik Isikukood Kelle juurde Auto number Markused Saabus

1 Wari-lis Mannik ID kaart Estonia 47101010033 IT osakond | Koosolek 13.02.2018 08:09:34

s Mart Maasikas Pass Estonia KAD000002 Logistikacsakond M2EST DHL kuller 13.02.2018 08:10:40

» 3 Maria Olivia Virtanen : Finland XP1234567 Pressinsakond Naupidamine 13.02.2018 08:14:27

Uleval akna pédises niidatakse, et tegemist on arhiivi andmebaasiga ja nihtavale jaivad
ainult "Filtri’ nupud paringute tegemiseks, printimine ja andmete export.
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Kui olete arhiiviga t006 Idpetanud siis tagasi t06s oleva andmebaasi juurde naasmiseks valige:

File -> Database -» Working :

& Visitors [Admin] : Archive Database - 127.0.0.1: C\Program Files (x86)\Visitors\Restore\VISITORS. FEK.FDB
File Options Services Help
Export to... »
=l
Log off i
Font Size » t:klist
Database > Working
Exit Archive
‘erekonnanimi Dokument Riik Isikukood Kelle juurde
1 Mari-liz Wénnik ID kaart Estonia 47101010033 IT osakond
2z Mart Maasikas Pass E=stonia KA0000002 Logistikaosakond

Ning Uhendust vGetakse to6s oleva andmebaasiga ning palutakse teil uuesti sisse logida:

,Q-, Legin ot

Login
|A|:Imin vl

Pazzword

Ok Cancel

Kui valitud arhiivi fail ei ole Visitors 3.9 versiooni oma kuvatakse teile allolev veateade:

Warning *

This database is not Visitors 3.9 database,

1Y

Kui te olete veendunud, et tegemist on Visitors andmebaasi varasema versiooniga siis palun

poorduge Telegrupp AS poole, et saada juhiseid kuidas varasemat Visitors andmebaasi saab

uuendada 3.9 versioonile.

Arhiivi on voimalik vaadata ka kokkupakitud varukoopia failist. Selleks vali varukoopia fail
kataloogist ’Visitors\Backup’ ( koikide failide kuvamiseks vali failitilbiks All Files *.* ). Selle
toimingu puhul pakitakse varukoopia lahti kataloogi 'Visitors\Restore’ ja kuvatakse antud arhiiv.
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